
嘉兴职业技术学院成教毕业论文规范

一、毕业论文规范化的目的及意义

撰写毕业论文是每位学生大学学习的重要环节，同时也是检验学校教育质量和教师教学效果的主要指标。为提高成教学院学生毕业论文的质量，使学生尽快掌握学术论文的写作规范，特制定《嘉兴职业技术学院成教学院毕业论文规范》，作为学生撰写论文和论文规范化检查、评审之依据，也可供教师指导学生时参考。
二、毕业论文格式规范
（一）毕业论文定稿一律用A4纸打印。毕业论文封面、封底由本人统一到班主任处领取。
（二）论文一般包括以下几部分：

1、论文题目

论文题目分为教师立题和学生自拟两种，凡是学生自拟的需经指导老师同意。毕业论文的标题要简洁明了，明确论文研究的中心内容。一般不超过25个字。论文题目用三号黑体字、加粗并居中。
2、页眉和页脚
奇数页页眉内容为“嘉兴职业技术学院成教毕业论文”，偶数页页眉内容为“论文题目”；页脚内容为“第×页共×页”。页眉、页脚用小五号宋体并居中。
3、摘要
中文内容摘要应说明本论文的目的、研究方法、成果和结论。摘要要求用高度概括的语言，全面反映论文研究内容、研究的过程方法、研究的结果及存在的问题等。字数为150字左右。“摘要：”用小四号宋体并加粗，内容用小四号宋体，并左对齐。
4、关键词

关键词是论文研究的核心词，选择的关键词应有利于文献的分类，一般有3至5个。“关键词：”用小四号宋体、加粗，内容用小四号宋体，并左对齐。
5、引言

内容主要为本研究领域的国内外现状，本论文所要解决的问题，该研究工作在经济建设、科技进步和社会发展等方面的实用价值与理论意义。“一、引言”用小四号黑体并居中，内容用小四号宋体。
6、正文

正文是毕业论文构成的主体。论文的主体部分如果分为若干部分，则尽可能用小标题表示出来。正文章节编号顺序：为一、二……，以下依次为㈠、1、⑴、①……。正文字数一般不少于3000字。正文内容用小四号宋体，标题用小四号黑体，如“二、经济增长蕴含的诱导效应解析”、 “（一）经济增长为外商直接投资提供了配套条件，改善了外商投资环境”，其中“二”、“三”等标题需居中，“（二）”、“（三）”等标题需首行缩进两个字符。
7、参考文献：

按毕业论文中所引用文献的顺序，依次列出，并在引用处右上角标注，标注符号为①、②、③……。参考文献的书写顺序为：序号、作者、文章题目、期刊名（外文可缩写）、年份、卷号、期数、页码。如参考文献是图书时，书写顺序为：序号、作者、书名、出版单位、年份、版次、页码。“参考文献：”用五号楷体、加粗，内容用五号楷体，并左对齐。其中作者与文章（论著或教材）名称之间用冒号分隔，其余用逗号分隔。
例1：期刊杂志：①作者姓名：《所引用的文章的题目》，《杂志名称》，杂志出版年份、期号。

例2：著作：②作者、编者姓名：《著作名称》，出版社名称，出版年份第几版，引文所在的页码。
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